	使用单位
	
	使用时间
	

	会议室设施清单

	名称
	数量
	使用情况
	名称
	数量
	使用情况
	名称
	数量
	使用情况

	空 调
	3部
	
	投影仪
	1部
	
	茶 杯
	30个
	

	电 脑
	1台
	
	激光笔
	2支
	
	咖啡杯
	1套
	

	音 响
	1组
	
	白 板
	1块
	
	咖啡机
	1台
	

	DVD
	1部
	
	会议桌
	6张
	
	咖啡壶
	1个
	

	无线话筒
	1对
	
	会议椅
	90张
	
	微波炉
	1台
	

	有线话筒
	2对
	
	柜 子
	2个
	
	遥控器
	3个
	

	话筒架
	1个
	
	热水壶
	1个
	
	
	
	

	使用情况
	

	备      注
	

	使用人签名
	
	交接人签名
	


暨南大学第二理工楼922学术沙龙使用情况登记表
                                    年  月 日
